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Starten Sie die 
Registrierung 

Drücken Sie „Kostenlos 
registrieren“ 



Geben Sie Ihre 
persönlichen 
Benutzerdaten an.

Lesen und bestätigen 
Sie die Allgemeinen 
Geschäftsbedingungen.

Bei Wunsch fordern Sie 
unseren Newsletter an.

Drücken Sie auf 
„Abschicken“. 



Sie erhalten im 
Anschluss eine Email 
um die Registrierung 
fortsetzen zu können.

Drücken Sie auf 
„Registrierung 
fortsetzen“.  



Drücken Sie nun auf 
„Unternehmen“ um sich 
als Arbeitgeber zu 
registrieren. 



Drücken Sie auf „Firma 
hinzufügen“ um Ihr 
Unternehmen 
hinzuzufügen.



Wählen Sie bei 
Erstanmeldung Ihres 
Unternehmes „Neue 
Firma registrieren“ aus 



Suchen Sie nach Ihren 
Firmennamen und 
wählen Sie Ihr 
Unternehmen aus.

Sollten Sie Ihre Firma 
nicht finden, drücken 
Sie auf „Firma nicht 
gefunden“. 



Fordern Sie Ihren 
Aktivierungsbrief an. 
Dieser wird an Ihre 
Geschäftsadresse und 
Ihre Geschäftsleitung 
gesendet. 



Mit dem 
Aktvierungsbrief 
erhalten Sie den 
Aktivierungscode.



Wählen Sie den 
Menüpunkt „Firmen“ 
um im Anschluss über 
„Aktivierungscode 
eingeben“ den 
Aktivierungscode 
einzugeben. 

Geben Sie den 
Aktivierungscode ein, 
Bestätigen Sie die 
Auswahlfelder und 
drücken Sie auf 
„Abschicken“ um Ihr 
Unternehmen zu 
aktivieren. 



Um Ihre bAV Verträge 
einsehen und 
bearbeiten zu können, 
müssen diese durch 
den Versorgungsträger 
freigeschalten werden.

Drücken Sie hierfür auf 
„Vertragsdaten 
freischalten“.



Bitte geben Sie eine 
Vertragsnummer aus 
Ihrem bAV Bestand ein. 

Der Versicherer wird die 
Verträge im Anschluss 
freischalten. Sie 
werden über die 
Freischaltung 
benachrichtigt. 



Sie können weitere 
Benutzer in Ihr Portal 
einladen. 

Wechseln Sie hierfür in 
den Menüpunkt 
„Zugriffsrechte“ und 
drücken Sie auf 
„Benutzer hinzufügen“.



Wählen Sie nun die Firma 
aus für die Sie 
Zugriffsrechte erteilen 
wollen.

Geben Sie die Emailadresse 
des neuen Nutzers ein.



Wählen Sie die 
Berechtigungsstufe die der 
Nutzer erhalten soll.

Bestätigen Sie die 
Rechtsgrundlagen und 
versenden Sie die Einladung 
an den Nutzer.



Simplify
Tomorrow


